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Programul ofiial al Camerei Deputatilor - arlamentul Romaniei

Internship la Camera Deputatilor

Denumirea
structurii:

Obiective generale
de invatare:

Activitati specifice
pe care trebuie sa le
indeplineasca
internul:

Criterii de selectie:

Departamentul secretariatului tehnic - Directia
secretariate tehnice, registraturad si arhiva - Biroul
registratura si arhivda - Compartimentul arhiva

1. Cunoasterea si intelegerea atributiilor
Compartimentului arhiva;

2. Deprinderea de a sesiza valoarea istorica sau
practica a unui document de arhiva;

3. Cunoasterea si utilizarea corecta a termenilor din
domeniul arhivistic;

4. Formarea de abilitati minime in ceea ce priveste
lucrul cu documentele: inregistrarea, ordonarea,
inventarierea si arhivarea acestora;

5. Cunoasterea unor aspecte ale colaborarii cu
institutiile de la nivel national pe linie de arhiva, in
special relatia cu Arhivele Nationale.

1. Identificarea activitatilor specifice
Compartimentului arhiva si deprinderea modului de
reqlizare a acestora;

2. Intocmirea de instrumente de evidenta pentru
documentele aflate in depozit;

3. Sprijinirea colectivului Compartimentului arhiva in
prelucrarea documentelor;

4. Asigurarea evidentei si urmarirea circuitului
documentelor intrate si iesite din depozit;

5. Implicarea in activitatea de predare - preluare
documente de la serviciile Camerei Deputatilor;

6. Activitati individuale de documentare si cercetare
documente, analize si sinteze pe baza documentelor
din arhiva.

1. Sa fie pasionat de tot ce inseamna documente cu
valoare istorica



2. Sa nu-i fie teama sa lucreze cu documente vechi,
prafuite

3. Sa nu aiba probleme de sanatate - ex.
claustrofobie

4. Abilitati de comunicare si de lucru in echipa

5. Adaptarea la conditiile si programul de lucru



